INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO “PERU COREA DEL SUR” — HUANCAPI

ROCESO DE TRAMITE DE CONSTANCIA DE NO ADEUDAR POR
MATRICULAS Y BIENES

Verificar el cumplimiento de pagos y

OBJETIVO otras obligaciones del estudiante con la
institucion.
Firmas en la hoja de NO adeudo de las
REQUISITOS

Diferentes Jefaturas y Areas.

ORGANO RESPONSABLE

Direccién General, Jefe de Unidad
Administrativa y Secretaria General

(Oficinista II).
DURACION 02 dias
RESPONSABLE PROCESO
Recabar el Formato de NO adeudar de la
1. Usuario

Unidad Administrativa.

2. Jefe de Unidad
Administrativa

Proporciona El Formato de NO adeudar,

previa verificacion y firma respectiva.

3. Usuario

Con la firma de las diferentes jefaturas y
Areas, presenta por la secretaria General
(Oficinista ).

4. Direccion General

Realiza la Visacion de la hoja de NO

adeudar a la Institucion.

5. Secretaria Académica

Adjunta la hoja de NO adeudar en el

expediente del tramite de titulacion.
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FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE TRAMITE DE CONSTANCIA DE NO ADEUDAR POR

o

o

<t

n

L

(24

O

(T

o

@ .

10 Establece Proporciona el - . Hoja de no adeudar

- procedimiento y formato de no Visacion de la hoja adjunta en el
requisitos en su adeudar de no adeudar expediente de

Reglamento tramite de titulacion

Fuente: IESTPUB.” Pert Corea del Sur”



